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IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacion: Técnico en Asistencia Administrativa
Cédigo del Programa de Formacién: 134101 Vr 2

Nombre dal Proyecto: Apoyo al desarrallo de los procesos administrativos en las Empresas de la
region

Fase del Proyecto: Andlisis

Actividad de Proyecto: Identificar los procedimientos administrativos y tipos de clientes de las
mipymes mediants el uso de herramientas ofimaticas y analisis de informacién.

Competencia: 210601024 Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

+ RAP 09 01 Reconocer el documento de acuerdo con el asunto, la norma técnica y lipo de lexto.
* RAP 07 02 Proyectar la redaccién de los documentos empresariales y de textos de acuerdo con
el asunto, la norma técnica gramatical, lipa de texto y la politica organizacional

RAP 10 04 Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, gramatical,
y politicas de Ia arganizacitn.

RAP 08 05 Corregir los textos y d t o
las normas gramaticales, técnicas y las politicas de ka organizacion.
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